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[OFFRE D'EMPLOI]

L'association Profession Sport & Loisirs 34 recrute un
Chargé(e) de paie (CDI)
Motivé(e) à l'idée de rejoindre une équipe dynamique et solidaire dans une ambiance de travail conviviale,
ce poste est fait pour vous !

Rattachée au secteur de l'Economie Sociale et Solidaire, l'association Profession Sport & Loisirs 34 a pour objectif de
promouvoir, consolider et pérenniser l'emploi dans le champ du sport, de l'animation et des loisirs dans le département
de l'Hérault. A ce titre, elle développe des actions d'accompagnement, d'insertion et de formation pour des bénévoles,
salariés, demandeurs d'emplois, porteurs de projets...

Missions : 

Intégré(e) au sein d'une équipe de 12 salariés, vous serez chargé(e) des missions suivantes :

Réalisation de la paie d'employeurs associatifs adhérents de PSL34 (250 bulletins par mois)
Gestion des évènements liés à la paie (arrêts de travail, congés payés...)
Réalisation des déclarations sociales nominatives (DSN) et mise en oeuvre du paiement des cotisations sociales
(mensuelles, trimestrielles...)
Soutien à la réalisation des déclarations sociales annuelles
Elaboration des documents de fin de contrats de travail
Accompagnement des adhérents
Tâches administratives diverses liées au service (classement, archivage)

Formation et expérience souhaitées :

Formation en paie exigée
Expérience de 2 ans minimum exigée en qualité de gestionnaire de paie

Compétences et savoir-être requis :

Maitrise et/ou pratique d'un logiciel de paie (SILAE de préférence)
Maîtrise de l'outil informatique (Pack Office, internet)
Maîtrise de la réglementation sociale
Pratique d'une convention collective (CCN du sport ou CCN ECLAT de préférence)
Esprit d'équipe
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Qualités relationnelles et sens de l'écoute
Confidentialité et rigueur

Conditions d'emploi et avantages sociaux :

CDI à temps plein (35 heures) à compter du 12 février 2024
Emploi rattaché au groupe 4 de la convention collective nationale du sport
Durée de travail répartie sur 4 jours ½
6 semaines de congés payés par an
Chèques déjeuners
Possibilité de télétravail
Poste basé au 181 avenue du Biterrois, 34080 Montpellier

Vous vous reconnaissez dans cette offre ?

N'hésitez plus et postulez en envoyant votre candidature (CV et lettre de motivation) par e-mail avant le 19
janvier 2024 : gaelle.leborgne@profession-sport-loisirs.fr

8 décembre 2023
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