e cham

Occitanie

Conservatoire national desarts et métiers

[OFFRE D'EMPLOI]

ASICS recrute en RH (H/F) (STAGE)

ASICS, acronyme du latin « Anima Sanain Corpore Sano », est le reflet de notre vision et ce en quoi nous
croyons. Notre but est de fournir des produits et services créateurs de valeur pour nos consommateurs et qui
participent au développement d'une société plus saine. Nous visons aintégrer les préoccupations sociales et
environnemental es dans nos prises de décisions et cherchons a travailler avec des partenaires partageant
notre engagement pour une industrie d'éguipements sportifs juste et dur

Vous intégrez une équipe de 3 personnes composée d'une RRH et de 2 gestionnaires RH, sur notre site basé a Garons
(30). Vos principales missions pendant ce stage seront les suivantes :

Missions :

Administrative du personnel :
Gestion de la boite email générique et alerte a I'équipe RH des sujets urgents
Suivi administratif
Suivi des arréts de travalil
Mise a jour des dossiers individuels
Classements des documents salariés

Paie :
Aide a la préparation de la paie
Recueil et saisie des éléments variables de paie (absences, HS, mutuelle, bonus, etc)
Relation avec le prestataire paie
Gestion et suivi des commandes de tickets restaurant

Recrutement :
Participation au recrutement selon les besoins

Autres projets :
Création et actualisation d'une trame des contrats de travail
Mise & jour des procédures RH

Votre profil :

Maitrise de I'outil informatique

Capacité d'écoute, de communication (écrite et orale)
Go0t prononcé pour le travail en équipe

Pro activité - Organisation

Discrétion absolue
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https://www.cnam-occitanie.fr/
https://www.cnam-occitanie.fr/cnam-occitanie/

Conditions du stage

de 3 a 6 mois
A compter d'avril/mai 2024

Vous vous reconnaissez dans cette offre ?

N'hésitez plus et postulez en envoyant votre candidature (CV et lettre de motivation) a I'adresse suivante :
recrutement-dcs@asics.com
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12 février 2024
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